填表指南

1、作品信息

（1）作品名称

填写申请著作权登记的作品名称（可以使用中文或英文名称），《申请表》中的作品名称应与该作品其他申请文件中出现的作品名称一致。
（2）作品类别

申请者根据表格提供的作品类型进行选择，《申请表》中选择的作品类别与该作品其他申请文件所述的作品类别一致。
文字作品:是指小说、诗词、散文、论文等以文字形式表现的作品；

口述作品:是指即兴的演说、授课、法庭辩论等以口头语言形式表现的作品；

音乐作品:是指歌曲、交响乐等能够演唱或者演奏的带词或者不带词的作品、

戏剧作品:是指话剧、歌剧、地方戏等供舞台演出的作品、

曲艺作品:是指相声、快书、大鼓、评书等以说唱为主要形式表演的作品、

舞蹈作品:是指通过连续的动作、姿势、表情等表现思想情感的作品、

杂技艺术作品:是指杂技、魔术、马戏等通过形体动作和技巧表现的作品；

美术作品:是指绘画、书法、雕塑等以线条、色彩或者其他方式构成的有审美意义的平面或者立体的造型艺术作品,

建筑作品:是指以建筑物或者构筑物形式表现的有审美意义的作品；

摄影作品：是指借助器械在感光材料或者其他介质上记录客观物体形象的艺术作品；

电影作品和以类似摄制电影的方法创作的作品:是指摄制在一定介质上，由一系列有伴音或者无伴音的画面组成，并且借助适当装置放映或者以其他方式传播的作品（电影，电视剧，动画片，视频等都归于这一类）；

图形作品，是指为施工、生产绘制的工程设计图、产品设计图，以及反映地理现象、说明事物原理或者结构的地图、示意图等作品，

模型作品，是指为展示、试验或者观测等用途，根据物体的形状和结构，按照一定比例制成的立体作品；

录音制品，是指任何对表演的声音和其他声音的录制品;

录像制品，是指电影作品和以类似摄制电影的方法创作的作品以外的任何有伴音或者无伴音的连续相关形象、图像的录制品；

法律、行政法规规定的其它作品。

2、著作权人信息

（1）姓名或名称

著作权人是自然人的，应填写真实姓名；

著作权人是法人或其他组织的，应填写名称全称；

著作权人的姓名或名称应与其提交的有效身份证明文件中的姓名或名称一致。

（2）类别

自然人：包括中国公民，作品作者所属国或者经常居住地国同中国签订有协议或共同参加国际条约的外国人、无国籍人，或者作品首先在中国境内出版的外国人、无国籍人。

法人：包括企业法人、机关法人、事业单位法人、社会团体法人或其他组织。

（3）证件类型

自然人证件类型包括：身份证、军官证、警官证、护照等。

各类法人证件类型包括：各类法人证书、组织机构代码证书、营业执照等以及其他有效身份证件。

（4）署名情况

指在作品上作者或其他著作权人的署名情况，包括署本名、匿名（不署名）以及别名（笔名、艺名等）。

3、作品基本信息

（1）作者姓名或名称及作品署名

作者姓名或名称应按真实情况填写，作品署名指的是作者在作品上的署名；如作品署名为笔名或别名，应用括号标注，填写为XX（笔名）或XX（别名）的格式。

（2）作品创作性质

可选择是原创或者根据他人作品再创作。根据他人作品再创作的，请在改编、翻译、注释、整理各类别中选择，并填写使用的原作品名称、著作权人和作品出处等。

（3）创作完成日期

选择所申请登记作品创作完成的具体日期（年月日）。

（4）创作完成地点

填写创作完成该作品的国家和城市。

（5）发表状态

可选择已发表或未发表。

选择已发表的，应填写首次发表日期（精确到年月日）及发表地点。

4、权利状况说明

（1）权利取得方式

根据实际情况进行选择，包括原始取得、继承、承受等各种情况。

（2）权利归属方式

根据实际情况选择各类权属，包括个人作品、合作作品、法人作品、职务作品以及委托作品。

（3）权利拥有状况

根据实际情况选择拥有著作权法规定的各种权利。

注：录音制品、录像制品只拥有复制权、发行权、出租权、信息网络传播权4项权利

5、留存作品样本

选择样本交存的方式，包括电子介质和纸介质。
6、申请办理信息

选择申请办理方式，包括著作权人亲自办理（由著作权人申请）和委托他人代为办理（由代理人申请）两种。

7、申请人信息和代理人信息

包括姓名或名称、电话、详细地址（通信地址）和邮编、电子邮箱和传真等。

注：选择代理人申请时，代理人信息与著作权人信息都须填写完整。

8、声明和签章

申请人准确理解了所需填写的内容，并保证所填写的内容真实之后，在“申请人签章”处签章。（申请人为自然人时，请签字；申请人为法人或其他组织时，请盖章）

9、作品样本

申请人应当提供与申请表填写一致的作品样本。

【说明：电子介质指只读光盘（CD-ROM)（DVD-ROM)（Photo-ROM)等；纸介质指印刷品、打印件（A4纸）、复印件（A4纸）、照片（6-12英寸）等。】

填表范例
附件1：
作品登记申请表

	作品信息
	作品名称
	雪XX   （所有材料中作品名称保持完全一致）

	
	作品类别
	( 文字 ( 口述 ( 音乐 ( 戏剧 ( 曲艺 ( 舞蹈 ( 杂技艺术 ● 美术  ( 建筑 ( 摄影 ( 电影和类似摄制电影方法创作的作品 ( 图形 ( 模型  ( 其它

说明： （根据情况勾选，需特别备注的可说明）

	著作权人
	姓名或名称
	类别
	证件类型
	证件号码
	国籍
	省份
	城市
	署名情况

	
	王**
	（按著作权人类别填写）
	身份证等其他证件
	62****************
	中国
	湖北
	武汉
	别名（本名、别名、匿名）

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	作品基本信息


	作者姓名或名称
	王**
	作品署名
	长歌（指作者在作品上的署名）

	
	作者姓名或名称
	
	作品署名
	

	
	作者姓名或名称
	
	作品署名
	

	
	作品创作性质
	●原创 (改编 (翻译 (汇编 (注释 (整理 (其他

说明：（根据情况勾选）

	
	创作/制作完成日期
	2016-02-23（年月日都需要填写）
	创作/制作完成地点
	武汉

	
	发表状态
	●已发表 (未发表

首次发表日期：2016-03-01（年月日都需要填写）  发表地点国家：  中国       城市：

	权利状况说明


	权利取得方式
	●原始 (继承 (承受 (其他

说明：（根据情况勾选）

	
	权利归属方式及其说明
	●个人作品 (合作作品 (法人作品 (职务作品 (委托作品

说明：（根据情况勾选）

	
	权利拥有状况及其说明
	●全部

(部分

( 发表权 ( 署名权 ( 修改权 ( 保护作品完整权 ( 复制权 ( 发行权  ( 出租权 ( 展览权 ( 表演权 ( 放映权 ( 广播权 ( 信息网络传播权  ( 摄制权 ( 改编权 ( 翻译权 ( 汇编权 ( 其他

说明：（根据情况勾选）


	存留样本
	电子介质
	                                         共     件  指光盘（根据情况填写） 

	
	纸介质
	             A4纸打印件（根据情况填写） 共  10  张（根据情况填写）

	申请人信息
	申请方式
	●由著作权人申请   (由代理人申请（根据情况勾选。选择代理人申请人时，申请人信息与代理人信息都需要填写）

	
	姓名或名称
	王**
	电话
	***********

	
	详细地址
	*******
	邮编
	*********

	
	联系人
	*****
	手机
	*************

	
	E-mail
	************
	传真
	************

	代理人信息
	申请人委托下述代理人办理登记事宜，具体委托事项如下：



	
	姓名或名称
	
	电话
	

	
	详细地址
	
	邮编
	

	
	联系人
	
	手机
	

	
	E-MAIL
	
	传真
	

	申请人认真阅读了填表说明，准确理解了所需填写的内容，保证所填写的内容真实。

                           申请人签章：（签字或盖章）
                                  年   月   日




附件2：
作  品  自  愿  登  记

权  利  保  证  书

                    编号：                      

本人（单位）保证所申请登记的如下作品（制品）的权利归本人（单位）所有，保证提交的文件真实、合法。如有不实，本人愿承担一切法律责任。

作品（制品）名称： 雪XX  （所有材料中作品名称保持完全一致）
特此保证。

申请人（签章）：（签字或盖章）
年    月    日   

说明：凡申请作品自愿登记者，均须签署如上权利保证书。如系剽窃、抄袭他人作品进行登记以及提交的文件不真实、不合法，除应承担相应的法律责任外，著作权行政管理部门还将视情况给予行政处罚。

附件3：
作品自愿登记说明书

内容简介

1.作品名称：须与作品及所有材料保持完全一致，不得多字，不得少字，标点符号也须一致。

2.作品类别：与《作品登记申请表》内的作品类别保持一致。

3.中心内容及作品特点：对作品进行简述，包括主要内容、章节编排、部分划分、与同类作品相比的独特之处等。如美术作品需对作品本身的表现形式和审美特征进行描述（颜色、形态、表情等）。

创作过程

1.著作权人简介：著作权人为个人，须包含本人的工作单位相关情况，无工作单位者写明 “无工作单位，现从事……”。著作权人为单位时，写明单位基本情况，若提及具体创作人，则该创作人必须在权利归属证明和作品自愿登记说明书上签字。
2.创作过程：创作意图，策划和准备，创作开始时间，创作方式（手绘、使用电脑、具体的艺术手法、软件及具体操作等），经过几次修改，每次都修改了哪些内容，最终完成日期，页数，字数等。

3.使用情况：

(1)是否已发表。

(2)已发表的，写明首次发表时间及发表形式；已出版制作图书、音像制品的，写明首次出版、制作日期。

(3)已许可他人专有使用的，说明被许可人、许可的使用方式、期限、地域范围等基本情况。

申请人：（签字或盖章）
                                 年      月      日 

（注：1.如作品中有参考、引用他人作品的情况需说明，作品中的文字、图案与他人权利有关联的要做出说明、解释。

2.演绎作品需介绍原作品的基本情况，如作品名称、内容简介、作者、权利归属情况，并要对原作品著作权人许可申请人进行演绎的情况做出具体说明。

3.作品说明书必须作者本人撰写，不能由他人代替。

4.若提交的作品样本中含有外文请在内容简介中附中文解释。

5.摄影作品须在创作过程中写明具体拍摄设备、光圈值、快门等详细参数。）
